Sistema de Candidaturas - modulo externo - CandEx

MANUAL CandEx

O Candex, moédulo externo do sistema de candidaturas, foi
desenvolvido pelo Tribunal Superior Eleitoral para a utilizacdo
obrigatéria pelos partidos politicos e coligacdes que pretendem
concorrer nas eleicbes municipais de 2008 para o0s cargos de
prefeito, vice-prefeito e vereador (art. 24 da Resolugdo TSE n® “= i, i

22.717/2008). "Juiflc:n._'E:LElronAL
ELEICOES 2008

O Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios - DRAP, o Requerimento de
Registro de Candidatura - RRC, assim como a declaracdo dos bens, serdo emitidos
automaticamente pelo sistema, devendo ser entregues assinados a Justica Eleitoral
junto com os dados cadastrais dos partidos e candidatos gravados em meio magnético.

A novidade para este ano € que a foto podera também ser entregue em formato digital
no arquivo gerado pelo CandEx. Permanece, contudo, a possibilidade de entrega da
mesma em papel (art. 29, inciso Il e § 4° da Resolugéo TSE n°® 22.717/2008).

Recomenda-se a leitura prévia da Resolucdo TSE n° 22.717/2008, publicada em 28 de
fevereiro de 2008, que dispde sobre a escolha e o registro de candidatos para as
eleicbes municipais de 2008.
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Onde instalar (requisitos minimos do computador)
= processador: velocidade de 800 Mhz;

= memoria RAM: 512MB;
= espaco livre em disco: 500 Mb;
= dispositivos: drive de disquete ou gravador de CD, teclado e mouse;

= monitor e adaptador de video: Super VGA, com resolucdo 1024 x
768;

I \ Em resolu¢des de video menores que a recomendada, ndo aparecerd o botédo
- Gravar, impedindo a utilizagdo do CandEx.

= —al
= impressora: jato de tinta ou a laser, com papel tamanho A4;
= sistema operacional: Windows XP ou Linux Ubuntu 7.10;
= aplicativos:

e navegador: Mozilla Firefox 2.0 ou Internet Explorer 6.0 (0 uso
do Internet Explorer 7 ndo € recomendado);

e leitor PDF: Foxit Reader 2.2 ou Adobe Reader 8.1.
Onde obter o CandEx

= pagina da Internet do TSE - http://www.tse.jus.br ou
http://www.tse.gov.br;

= paginas da Internet dos Tribunais Regionais Eleitorais;

= nas sedes dos Cartorios Eleitorais, mediante CD fornecido pelo
interessado.

Como instalar
= efetue o download a partir do link CandEx na pagina da Internet OU

= insira o CD que contém o arquivo CandEx2008.exe na unidade de CD-
ROM;

= para 0s arquivos baixados da pagina da Internet do TSE, o usuério
devera salvar todos em um mesmo local e executar o arquivo
CandEx.sfx.partl.exe, para que seja iniciado o0 processo de
descompactacdo. Nesse processo sera solicitado que 0 usuario
informe o caminho onde os arquivos para instalacdo serdo copiados;

= execute o arquivo CandEx.exe;

= siga as orientagbes e recomendacgbes do assistente para instalacdo
do CandEx.
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Como organizar os trabalhos

Antes de iniciar a digitagdo dos dados dos partidos e candidatos, € muito importante
organizar o trabalho, colhendo as informagcbes previamente e preenchendo 0s
rascunhos disponiveis no CandEx.

Para imprimir o formulario de rascunho:
No CandEx, acesse o Médulo Relatérios:

= Partido/Coligagdo>>Rascunho DRAP de Partido e Rascunho
DRAP de Coligacao;

= Candidatos>>Rascunho do RRC.
=
Imprima os formularios a partir do botéo , logo acima do relatério.

Para imprimir o rascunho corretamente, ndo usar a opcao imprimir do navegador.

Verifigue se a impressora esté instalada e configurada.

Como cadastrar partidos e coligactes

No cadastro do CandEx, ha campos obrigatérios assinalados com *. O nao
preenchimento das informacdes impedira que os dados sejam salvos. Certifique-
se de que todos os campos do rascunho estejam preenchidos e ndo inicie a
digitacdo sem que todos os dados estejam informados.
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Durante a digitacdo, utilize apenas os botdes de navegacdo do sistema. Nao
utilize a barra de ferramentas do seu navegador, pois podera haver perda de
dados.

Para abrir um novo pedido de registro
O CandEx considera os tipos de pedido e os tipos de cadastro possiveis, a saber:
= Tipos de pedido:

1. Coletivo - utilizado para requerer o registro dos dados dos
partido/coligacdo e dos candidatos escolhidos em convencéo,
dentro do prazo legal, que se encerra as 19 horas do dia 5 de julho.

2. Individual - utilizado para requerer o registro individual de
candidato escolhido em convengcdo, na hipotese de ndao
apresentacdo do pedido pelo partido até 5 de julho. O prazo se
encerra as 19 horas do dia 7 de julho.

3. Substituicdo - utilizado para pedido de registro de candidato
substituto.

4. Vaga Remanescente - utilizado para pedidos de registro para as
vagas remanescentes, na hipdtese das convengdes nao terem
indicado o numero maximo de candidatos.
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= Tipos de cadastro
e Partido isolado - informe partido e a data da convencéo

e Coligacdo - informe o nome da coligacdo, os partidos que a
compdem e as respectivas datas de convencdo. Clique no botéo “+”
para adicionar a informacédo de cada partido dessa coligacéo.

Proceder da seguinte forma para abrir um novo pedido:
No CandEx, acesse o Médulo Pedido de registro>>Novo Pedido.

= Aba Cadastro basico: é a primeira etapa do
cadastramento de um pedido de registro, onde séo
informados a UF, Municipio e o Tipo de Pedido;

» Aba Partidos: informe o tipo de cadastro do pedido, se
de um partido isolado ou de uma coligacéo;

= Aba Cargos: informe o cargo, nome do subscritor e cargo
do subscritor do pedido. Clique no botdo “+” para
adicionar essa informacéo;

» Aba Resumo/Gravar dados: confira as informacdes e
clique no botéo Gravar para salvar o pedido de registro.

Os dados sO serdo salvos depois de clicado o botdo Gravar na aba

I Resumo/Gravar dados.
;‘_' s '}, Ao efetuar alteracbes em qualquer uma das abas do CandEx, lembre-se de

- — salvar o registro na aba Resumo/Gravar dados.

1. Tipo de pedido Coletivo

Os pedidos coletivos sdo os utilizados para registrar os DRAPs e RRCs dos partidos,
coligacdes e candidatos escolhidos em convencéo.

Para preencher um DRAP

S6 existe possibilidade de preenchimento de DRAP quando o tipo de pedido for
Coletivo.

Depois de criado o pedido de registro do partido ou da coligacdo, é necessario
informar os dados para confeccdo do DRAP. Veja como proceder:

No CandEx, acesse o Médulo Pedido de Registro>>Consultar Pedido:

- Tela Consultar Pedido - clique sobre o partido ou coligacdo
criado para acessar a tela de edi¢éo do pedido;

- Tela Editar Pedido - clique no botdo DRAP | LIora?

= Aba Delegados: para  0s partidos isolados o
credenciamento de delegados obedece a regra do art. 11
da Lei n. 9.096/95 e art.28 da Resolucdo TSE n. 19.406/95,
dispensando-se, desta forma, o preenchimento dessas
informagbes no CandEx, j& que elas devem ser
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apresentadas separadamente;

Aba Enderecos: informe o endereco onde o partido ou
coligacdo recebera notificacdes, informacbBes e demais
comunicados da Justica Eleitoral;

Aba Telefones: é obrigatério o cadastro de pelo menos um
numero de telefone e um ndmero de fax (art. 26, inciso VI
da Resolugéo TSE n° 22.717/2008);

Aba Valor Maximo: informe o valor maximo de gastos que
o partido fard por cargo eletivo para cada eleicdo que
concorrer. Em caso de coligacéo, o valor maximo de gastos
é informado para cada um dos partidos integrantes, salvo
guando ndo apresentem candidatos ao pleito, na situacdo
do cargo de vereador, ou ndo sejam o partido a qual
pertenca o candidato titular da chapa majoritaria (art. 26,
inciso VIII da Resolugdo TSE n° 22.717/2008 e art.
2°, paragrafos 2° e 3° da Resolugdo TSE n° 22.715/2008);

Aba Resumo/Gravar dados: confira as informacdes e
cliqgue no botdo Gravar para salvar as informacdes do
DRAP.

Os dados sO serdo salvos depois de clicado o botdo Gravar na aba
Resumo/Gravar dados.

Ao efetuar alteracbes em qualquer uma das abas do CandEx, lembre-se de
salvar o registro na aba Resumo/Gravar dados.

Em seguida, digitar os RRC de candidatos, conforme a etapa Como cadastrar
candidatos, descrita apods o item 4.

2. Tipo de pedido Individual

Para esse tipo de pedido ndo existe possibilidade de digitacdo de DRAP. Utilizado
apenas para candidatos escolhidos em convencédo, cujo partido ou coligagdo néao
apresentou o RRC do candidato.

Digitar o novo pedido, conforme o item “Para abrir um novo pedido de registro”,
marcando a opc¢éao Individual. Em seguida, digitar os RRC de candidatos, conforme a
etapa Como cadastrar candidatos, descrita apos o item 4.

Em caso de candidato de partido coligado, depois de informado o nome da coligacao,
devera ser selecionado apenas o partido do candidato

3. Tipo de pedido Substituicao

Para esse tipo de pedido ndo existe possibilidade de digitacdo de DRAP. Utilizado
apenas para pedidos de substituicdo, cujo substituto teve seu pedido requerido
anteriormente junto a Justica Eleitoral.
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Digitar o novo pedido, conforme o item “Para abrir um novo pedido de registro”,
marcando a opcao Substituicdo. Em seguida, digitar os RRC do candidato, conforme a
etapa Como cadastrar candidatos, descrita apos o item 4.

Em caso de candidato de partido coligado, depois de informado o nome da coligacao,
deverd ser selecionado apenas o partido do candidato

4. Tipo de pedido Vaga Remanescente
Para esse tipo de pedido ndo existe possibilidade de digitacdo de DRAP.

O pedido de vagas remanescentes, no caso das conven¢des ndo indicarem o numero
maximo de candidatos, podera ser feito até 6 de agosto de 2008.

Digitar o novo pedido, conforme o item “Para abrir um novo pedido de registro”,
marcando a opc¢do Vaga Remanescente. Em seguida, digitar os RRC dos candidatos,
conforme a etapa Como cadastrar candidatos, descrita a seguir.

Se o preenchimento das vagas remanescentes for feita com candidatos integrantes de
coligacao, todos os partidos devem ser selecionados.

Como cadastrar candidatos
No CandEx, acesse 0 Modulo Pedido de Registro>> Consultar Pedido:

- Tela Consultar Pedido - selecione a UF e o Municipio, clique sobre o
partido ou coligacd@o criado para acessar a tela de editar pedido;

- Tela Editar Pedido - cligue no botdo Novo candidato
€ Novo candidata

= Aba Dados Pessoais: todos os campos sdo obrigatorios, exceto
o complemento do endereco e o endereco eletrdnico. Informe
o endereco onde o candidato receberd notificacdes,
informac6es e demais comunicados da Justica Eleitoral;

= Aba Dados do Candidato: informe o niumero do candidato e a

Eﬁiﬁ‘[x opcado do nome para a urna, de acordo com 0 nome com 0O
_ gual ele concorrera conforme os artigos 18 e 31 da Resolucéo
i TSE n® 22.717/2008. Ao informar Quais eleicdes ja

concorreu? Clique no botédo '™ ;

o Observacdes:

1. O RRC do vice-prefeito devera ser necessariamente
digitado depois do RRC do prefeito. Em ambos os
casos, 0 numero do candidato serd automaticamente
fornecido pelo sistema.
2. no caso de RRC do tipo de pedido Substituicdo,
deverao também ser informados o nimero e o nome do
candidato substituido.

= Aba Telefones: € obrigatério o cadastro de pelo menos um
nimero de fax (art. 28, inciso Il da Resolu¢gdo TSE n°
22.717/2008);
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= Aba Declaracdo de Bens: - informe os bens atualizados (art.
29, inciso | da Resolucéo TSE n° 22.717/2008). Para cada item

digitado, clique no botéo para inclui-lo na lista;

= Aba Foto: podera ser utilizada foto em formato digital (art.
29, inciso V, 8 4° da Resolucdo TSE n° 22.717/2008);

e Veja qual o padrdao recomendado para uma boa
resolucdo da foto na urna:

= Largura x Altura: 161 X 225 pixels;

= Margem de erro de (+ ou - 5) para a largura e de
(+ ou - 7) para a altura;

= [Escala de 256 tons de cinza.

e Se optar por fotografia em papel, siga as orientacdes
do art. 29, inciso lll, da Resolugéo TSE n°® 22.717/2008;

= Aba Resumo/Gravar dados: confira as informacdes e clique no
botéo Gravar para salvar as informacdes do RRC.

Os dados apenas serdo salvos depois de clicado o botdo Gravar na aba

I Resumo/Gravar dados.
A Ao efetuar alteracdes em qualquer uma das abas do CandEx, lembre-se de salvar o
s registro na aba Resumo/Gravar dados.

Como conferir os dados preenchidos

Antes da emissdo dos documentos e geracdo dos arquivos para entrega a Justica
Eleitoral, confira os quatro relatorios disponiveis.

No CandEx, acesse o Médulo Relatérios>>Conferéncia:

=  Relatério de Ocorréncias;

CANDEX
i ﬁ = Lista de Candidatos;
T * DRAP para Conferéncia;

*» RRC para Conferéncia.

Como imprimir documentos para a Justica Eleitoral

O DRAP, o RRC e a Declaracdo de Bens, assim como o RRCI emitidos pelo CandEx
possuem um coédigo de seguranca proprio, impresso no canto superior direito dos
documentos. Alterac6es nos dados alterardo o cédigo de seguranca. Portanto, so gere o
arquivo para a Justica Eleitoral quando todos os documentos estiverem conferidos e as
eventuais correcdes efetuadas no CandEx.
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Divergéncias entre o codigo de seguranca do arquivo digital e os documentos impressos
impedirdo o recebimento dos dados no sistema de candidaturas moédulo interno
(CAND), instalado nos Cartorios Eleitorais.

Sugestdo para melhor produtividade:
1. imprimir e preencher os rascunhos do DRAP e do RRC;
cadastrar partido ou coligacéo;
digitar o DRAP;
conferir e corrigir o DRAP;
digitar todos os RRCs;
conferir e corrigir todos os RRCs e declarac¢des de bens;
imprimir e assinar os RRCs e as declaragdes de bens;

imprimir e assinar o DRAP;

© © N o o A& w Db

procure organizar os RRCs na mesma ordem que aparecem no DRAP.

Qualquer alteracdo no RRC ou declaracdo de bens implica nova emissdo e
assinatura do documento.

Se o DRAP ja tiver sido emitido, ele devera ser reimpresso e assinado, pois 0
codigo de seguranca sofrera alteracao.

Como gerar arquivos para a Justica Eleitoral

Sugestao: Procure utilizar disquete ou CD de boa qualidade.

No CandEx, acesse o Médulo Gerar arquivo para Justica Eleitoral:
» selecione a UF, o Municipio e o Tipo de pedido e clique na
imagem ;
= clique no botdo ™ referente ao arquivo que sera gerado.

o Gerar

Se nao houver ocorréncias, clicar no botao -

ﬂ = Ocorréncia Impeditiva
b. = Ccorréncia N3o Impeditiva

= QOcorréncias impeditivas: requerem correc¢des. O arquivo ndo
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sera gerado;

= Qcorréncias ndo impeditivas: permitem a geracao. Verifique
se as ocorréncias devem ser sanadas antes de continuar.

I \ NUNCA altere o nome do arquivo gerado!!!
E ™ 5

- -
Como trabalhar com mais de um computador

Os pedidos de registro de candidatos podem ser digitados separadamente em
computadores diferentes, pois os dados relativos aos candidatos e respectivas
declaracéo de bens sdo exportaveis.

Para digitar os dados de candidatos em outro computador, sera necessario cadastrar
um partido ou uma coligacdo previamente no CandEx.

O DRAP devera estar cadastrado em um computador com o0s respectivos dados do
partido ou coligacdo para que os dados dos candidatos provenientes de outro CandEx
possam ser importados.

Para exportar dados de candidatos

No CandEx, acesse 0 Modulo Manutencao>>Exportar/Importar:
= Na Tela Exportar/Importar Dados de Candidatos:
e selecione a UF, o Municipio e o Tipo de pedido e clique
no icone “;

e clique no botao ¥
= Na Tela Escolha os Candidatos a serem Exportados:
e selecione os candidatos que queira exportar;
w Exportar

e clique no botéo
e siga as instrucdes do asswtente para salvar o arquivo.

» 0 local padrdo para gravacdo do arquivo € o
drive de 3 %. Caso desejar salvar em outro
local, clique no botdo Cancelar, e escolha outro
de sua preferéncia.

Para importar dados de candidatos

No CandEx, acesso o Modulo Manutengdo>>Exportar/Importar:
= Na Tela Exportar/Importar Dados de Candidatos:
e selecione a UF, o Municipio e o Tipo de pedido e
clique no icone “;

e clique no botdo ¥
= Na Tela Escolher Arquivo para Importacao:
e clique no botao _nquivo.._|
e localize o arquivo a ser importado;
e clique no botéo | Frexime =
= Na Tela Escolha os Candidatos a serem Importados:
e selecione os candidatos que queira importar;
e clique no botdo | ¥ Impartar |-
e confirme a operagéo.
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CANDEX

Como fazer copia de seguranca

No CandEx, acesse o Médulo Manutencdo>>Opcdo Coépia de Seguranca>>tela
Copia de Seguranca>>Aba Gerar, preencha a Descricdo com o nome do arquivo

de facil identificacdo e clique no botéao

o Gerar

u Exportar

Se desejar exportar a copia de seguranca, clique no botdo e escolha

o local destino.

Se pretender restaurar copia de seguranga, clique no botao Restaurar - CUIDADO,
pois 0s dados se sobrepordo aos existentes.

O que entregar a Justica Eleitoral

= DRAP (Demonstrativo de Regularidade de Atos Partidarios), emitido
pelo CandEx, assinado pelo subscritor do partido ou coligacéo;

= RRC (Requerimento de Registro de Candidaturas), emitido pelo
CandEx, assinado pelo candidato e pelo subscritor do
partido/coligacao;

= declaracdo de bens, emitida pelo CandEx, assinada pelo candidato;

= midia com os dados cadastrais dos partidos, coligacdes e candidatos
(CD ou disquete), gerado pelo CandEx;

= demais documentos previstos na legislagéo.

Onde entregar

= cartorio eleitoral responsavel pelo registro de candidaturas.

Quando entregar

= de 10 de junho até as 19 horas do dia 5 de julho de 2008.
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